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ADMINISTRACAO

DECRETO sob o n° 007, de 25 de margo de 2025.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO NO AMBITO
DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL O
PROCEDIMENTO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito do Municipio de Carnaubais/RN, no uso de suas
atribuicGes legais que lhe sdo conferidas pela Lei Organica
Municipal, bem como legislacdo pertinente, em atendimento ao
normatizado pela Lei Federal n® 14.133/2021,

Considerando a necessidade de regulamentar o procedimento
de suprimento de fundos no dmbito da administragdo publica
municipal, visando aprimorar a gestdo dos recursos publicos e
garantir a eficiéncia e a transparéncia na realizacdo de despesas
de pequeno valor;

Considerando a importancia de estabelecer normas claras e
objetivas para a concessdo, aplicacdo e prestacdo de contas do
suprimento de fundos, de modo a evitar o uso inadequado dos
recursos e assegurar a correta aplicacdo dos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia;

Considerando a necessidade de adequar o procedimento de
suprimento de fundos as normas gerais de direito financeiro, em

especial a Lei n? 4.320/1964, e as demais disposicbes legais
aplicaveis a administracdo publica municipal;

Considerando a conveniéncia de definir os limites financeiros
para a concessdo do suprimento de fundos, de acordo com a
natureza das despesas e as necessidades da administracdo
publica municipal, observando os principios da economicidade e
da racionalidade na utiliza¢do dos recursos;

Considerando a importancia de estabelecer mecanismos de
controle e fiscalizacdo do suprimento de fundos, visando
garantir a correta aplicagdo dos recursos e a responsabilizagdo
dos agentes publicos envolvidos;

Considerando a necessidade de simplificar e agilizar o
procedimento de suprimento de fundos, sem comprometer a
seguranga e a transparéncia na gestdo dos recursos publicos, de
modo a facilitar a realizacdo de despesas de pequeno valor e a
atender as necessidades da administracdo publica municipal;

DECRETA:
Art.12 Os procedimentos para aquisicdo de bens e servicos,
através de Suprimento de Fundos, pela Administracdo Publica

Municipal serdo regidos por este Decreto.

Secgao |
Do Suprimento de Fundos
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Art. 22 No ambito da Administracdo Publica Municipal, o
ordenador de despesas poderd, excepcionalmente, precedido
de empenho na dotagdo prépria, conceder adiantamento de
numerario ou suprimento de fundos a servidor com a finalidade
de realizar despesas que ndo possam se subordinar ao regime
ordindrio ou comum de aplicagdo nos seguintes casos:

| - Para pagamento de despesas extraordindrias,
urgentes e/ou inadiaveis, ou de despesas que tenham de ser
efetuadas em lugar distante do Municipio, desde que
demonstrada a inviabilidade de sua realizagdo pelo processo
normal de execug¢do da despesa publica; e

Il - Para os casos de despesas miudas e de pronto
pagamento.

§12 No caso do inciso Il deste artigo, a autoriza¢do do
uso do suprimento de fundos para aquisicdo de material de
consumo e a prestagdo de servico de terceiros fica condicionada
a prévia consulta junto ao Setor de Compras, acerca da sua
disponibilidade, tornando-se necessaria a observancia, além do
atendimento ao interesse publico, de uma das seguintes
hipdteses:

| - Inexisténcia temporaria ou eventual do material a ser
adquirido, quando essencial ao andamento das atividades;

Il - Impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacdo
econdmica de estocagem do material; ou

Il - Inexisténcia de cobertura contratual
fornecimento do bem ou prestagdo dos servigos.

§29 Em cardater excepcional, devidamente justificado
pela autoridade requisitante, mesmo diante da existéncia de
determinado bem ou de cobertura contratual para seu
fornecimento, far-se-a admissivel a sua aquisicdo por meio do
suprimento de fundos, desde que comprovada a maior
vantagem para a Administracdo Municipal em adotar tal modo
de execucdo da despesa publica.

para

Art.32 A concessdo de suprimento de fundos de que trata este
Decreto obedecerd, por Secretaria Municipal de unidades
gestoras, sendo a Secretaria Municipal de Gabinete Civil,
Educacdo, Saude, e Assisténcia Social, ao limite disposto no art.
95, § 29, da Lei n? 14.133, de 1.2 de abril de 2021 (Vide Decreto
n? 12.343, de 2024).

Art.42 Fica estabelecido o percentual de 10% (dez por cento) do
valor constante do art. 95, § 29, da Lei n? 14.133, de 2021 (Vide
Decreto n2 12.343, de 2024), como limite maximo para cada
despesa miuda.

Paragrafo Unico - E vedado o fracionamento da despesa ou do
documento comprobatério (nota fiscal/fatura /recibo/cupom
fiscal) para adequagdo ao limite estabelecido no caput deste
artigo.

Art. 52 E vedada a concessdo de suprimento de fundos para
realizacdo de despesas que, por sua natureza, sdo passiveis de
planejamento em razdo de sua previsibilidade, devendo se
submeter aos procedimentos normais de aplicagdo consonante
com a legislacdo em vigor.

Art.62 N3o se concederd suprimento de fundos com prazo de
aplicagdo posterior ao do exercicio financeiro correspondente

ao ato concessivo.

Art. 72 Nao poderd ser concedido suprimento de fundos a

servidor:

| - Que ja seja responsdvel por 2 (dois) suprimentos
ainda pendentes de presta¢do de contas;

Il - Que, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a
notificagdo para regularizar a prestagdo de contas;

Il - Que ndo esteja no efetivo exercicio de cargo publico
no ambito da Administragdo Publica Municipal ou que se
encontre afastado de suas fungGes por motivo de férias ou
licenga;

IV — Que esteja respondendo a procedimento
administrativo disciplinar;

§1°2 O servidor destinatdrio de numerario concedido a
titulo de adiantamento (suprido), deverad prestar contas do
suprimento de fundos em aberto antes de entrar em gozo de
férias ou de licengas.

§22 O suprido ocupante de cargo exclusivamente em
comissdo, quando de sua exoneragao, dever3,
obrigatoriamente, prestar contas dos valores relativos ao
suprimento de fundos, sem prejuizo da apuragdo de sua
responsabilidade.

Secao Il
Da Aplicagdo do Suprimento de Fundos

Art. 82 No ambito da Administracdo Publica Municipal, o prazo
para aplicagdo de suprimento de fundos ndo podera exceder o
periodo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da
disponibilizagdo dos recursos financeiros a serem utilizados pelo
suprido, e ndo ultrapassara o exercicio financeiro vigente.

Paragrafo Unico - O periodo de aplicagdo de recursos oriundos
de adiantamento ndo podera exceder o dia 20 de dezembro do
exercicio financeiro em que o suprimento de fundos haja sido
concedido.

Art. 92 O suprimento de fundos nao podera ter aplicagao diversa
daquela especificada no ato de concessao.

Art.102 As despesas pagas por meio de suprimento de fundos
ndo poderdo exceder o valor fixado no ato de concessao.

Paragrafo Unico - Caso seja excedido o valor fixado no ato de
concessdo, o suprido ndo terd direito a ressarcimento.

Art.112 No valor concedido a titulo de suprimento de fundos se
encontram incluidos os valores referentes a obrigacGes
tributarias, se cabiveis, ndo podendo, em hipdtese alguma, a
realizacdo do gasto com o adiantamento ultrapassar o limite
estabelecido no ato de concessao.

Paragrafo Unico - Quando da realizacdo de pagamentos relativos
a prestacgdes de servicos, o suprido deverd efetuar retencGes de
impostos e contribuicGes porventura cabiveis, na forma da
legislacdo pertinente.

Art.122 A entrega e a movimentacdo do Suprimento de Fundos
pelo servidor municipal far-se-a mediante Cartdo de Pagamento
do Governo Municipal (CPGM), disponibilizado por agéncia de
banco oficial autorizado, precedido de empenho em nome do
responsavel pelo numerario.

Paragrafo Unico - O CPGM é instrumento de pagamento emitido
em nome da Unidade Orgamentdria, com caracteristica de
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cartdo de crédito, operacionalizado pelo banco autorizado,
utilizado exclusivamente pelo portador nele identificado, para
despesas compativeis com a finalidade do Suprimento de
Fundos, nos termos do art. 22 e respeitados os limites deste
Decreto.

Art.132 O limite de gasto do CPGM serd concedido de acordo
com o valor constante no ato de concessdao de Suprimento de
Fundos e cancelado, imediatamente depois de expirado o prazo
de utilizagdo.

Art.142 As despesas com o CPGM devem ser efetuadas por meio
de pagamento a estabelecimento, utilizando-se,
preferencialmente, a modalidade crédito.

Art.152 N3o sendo possivel a utilizagdo do CPGM, sera permitido
0 saque em espécie, limitado por dia, ao valor maximo
estabelecido no art. 42 deste Decreto, desde que autorizado em
cada concessdo de Suprimento de Fundos.

Segao lll
Do Processo do Suprimento de Fundos

Art.162 No ambito do setor interessado no adiantamento,
competird a autoridade requisitante solicitar ao Secretario
Municipal correspondente a concessdo de suprimento de
fundos por meio de requerimento que deverd conter,
necessariamente:

| - As justificativas faticas e juridicas do pedido quanto
a excepcionalidade da despesa;

Il - A clara especificacdo do objetivo da solicitagdo;

Il - A fundamentacdo legal em que se baseia o pedido;

IV — A classificagdo da despesa;

V -0 valor;

VI - O prazo para aplicagdo; e

VII - O nome completo, o cargo e a matricula do suprido
responsavel pela aplicagdo dos recursos.

§12 Procedida abertura de processo administrativo, os
autos serdo encaminhados a Secretdria responsavel pela
ordenagdo da despesa para que averigue a existéncia de dbices
a concessdo do suprimento de fundos em nome do suprido
designado para recebé-lo, devendo, em seguida, manifestar-se
a esse respeito

§29 Havendo indeferimento do pedido, o processo sera
devolvido ao setor requisitante para ciéncia e arquivamento.

§32 Inexistindo Obice a concessdo de suprimento a
favor do suprido efetivamente designado, os autos deverdo ser
encaminhados com deferimento ao Setor de Contabilidade da
Prefeitura para providéncias.

Art.172 Compete a Secretaria Municipal de Finangas informar
acerca da disponibilidade de recursos financeiros para fazer face
ao suprimento de fundos, objeto do processo em tramitagdo.

Paragrafo Unico — Havendo disponibilidade financeira, a
Secretaria de Finangas devera juntar tal informagdo aos autos e
encaminha-los ao ordenador de despesas para a devida
autorizacdo da concessdo do suprimento de fundos solicitado
ou, diante da inexisténcia de disponibilidade financeira,
promover o arquivamento.

Art.182 Do ato de concessdo do suprimento de fundos, expedido

pelo ordenador de despesas deverdo constar:

| - A data da concessdo;

Il - A finalidade da concessao do suprimento de fundos;

Il - A classificacdo da despesa;

IV - O nome completo, o cargo e a matricula do suprido;

V - O valor do suprimento de fundos;

VI - O prazo para aplicagdo;

VIl - O prazo de prestagdo de contas; e

VIII - O ato normativo de designag¢do do suprido.

§12 A entrega do valor em favor do suprido sera
realizada mediante cartdo de pagamento ou depdsito em conta
de sua titularidade, com limite estipulado no ato de concessao,
devidamente autorizado pelo ordenador de despesas.

§22 Apds a concessao, o ordenador de despesas enviara
0 processo a Secretaria Municipal de Finangas para que tome
ciéncia e possa desenvolver as rotinas préprias de seu encargo.
Secgao IV
Da Prestagdo de Contas do Suprimento de Fundos

Art.192 A prestagdo de contas do suprimento de fundos devera
ser apresentada dentro de 30 (trinta) dias contados a partir do
ultimo dia util do término do periodo de aplicagéo.

Paragrafo Unico - Caso o suprido n3o preste contas no prazo
fixado ou se as contas prestadas forem impugnadas, o
ordenador de despesas devera notifica-lo para, no prazo de 15
(quinze) dias continuos, recompor o erario, sob pena de
instauragdao de tomada de contas especial com vistas a apuragdo
dos fatos, a identificacdo dos responsaveis e a quantificagdo dos
danos causados.

Art.202 O suprido devera instruir o processo de concessdo do
suprimento de fundos com toda a documentagdo pertinente a
sua prestacdo de contas, a qual se constituira, obrigatoriamente,
dos seguintes elementos:

| - Documentagdo comprobatdria das autorizagGes para
aquisicdo de materiais ou contratacdo de servicos com os
recursos do suprimento de fundos;

Il - Copias digitalizadas das primeiras vias dos
comprovantes das despesas realizadas;

Il - Comprovantes de retengdes e de recolhimentos de
impostos e contribuicdes porventura realizados, na forma da
legislagdo pertinente;

IV - Relagdo das compras/contratacdes efetuadas e
liguidadas;

V - Demonstrativo dos pagamentos realizados;

Art.212 Os comprovantes de despesas especificados no inciso |l
do artigo anterior sé serao aceitos se expedidos dentro do prazo
para aplicagdo definido no ato de concessao do suprimento de
fundos e:

| - Se emitidos por pessoa juridica:

a) documento fiscal de prestacdo de servicos; ou

b) documento fiscal de venda ao consumidor ou
nota/cupom fiscal, no caso de compra de material;

Il - Se emitidos por pessoa fisica, recibo de pagamento
no qual conste o nome completo, o nimero do CPF e do RG,
além do endereco e a assinatura do credor; e

§12 Os comprovantes das despesas realizadas nao
poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas e
serdo emitidos em nome da Administracdo Publica Municipal
por quem prestou o servigo ou forneceu o material, constando,
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necessariamente:

| - Discriminagdo clara do servigo prestado ou material
fornecido em especificidade e quantidade, ndo se admitindo a
generalizacgdo ou abreviaturas que impossibilitem o
conhecimento das despesas efetivamente realizadas; e

Il - Data de emissdo e data de saida, quando for o caso.

§29 Com referéncia a cada comprovante de despesa
realizada, seja documento fiscal, recibo ou documento
equivalente, havera de constar em local apropriado no processo
administrativo:

| - Atesto de que os servigos foram prestados ou de que
o material foi recebido pela unidade solicitante, efetuado por
servidor que ndo o suprido ou o ordenador de despesas,
devendo nele conter a data da efetivagdo, assim como nome
legivel, matricula, cargo ou fung¢do e assinatura do responsavel
pela atestacdo;

Il - Visto emitido por servidor publico competente,
diverso do responsavel pelo recebimento do objeto
adquirido/contratado; e

lIl - Numero da placa e quilometragem registrada no
hoddmetro sempre que se trate de despesa relativa a consumo
de combustiveis e lubrificantes, reposi¢cdo de pecas e conserto
de veiculos.

Art.222 Apés a instrucdo do processo de suprimento de fundos
com a documentagdo referente a prestagdo de contas, o
suprido/portador do adiantamento devera encaminha-lo ao
Controle Interno para a emissdo de parecer.

§12 De posse dos autos, sera realizada, no dambito da
CONTROL, uma analise das despesas executadas, a fim de
separar:

| - Relativamente a bens, as aquisi¢cGes de materiais de
consumo das de materiais permanentes; ou

Il - Relativamente a servigos, as contratagGes junto a
terceiros (pessoa fisica) daquelas com terceiros (pessoa
juridica).

§29 Depois de cumpridas as providéncias tratadas no
paragrafo anterior, cada despesa efetivamente realizada devera
ser contabilmente classificada segundo a sua natureza,
notadamente, até o nivel de elemento de despesa.

Art. 232 Aprovada a prestagdo de contas pelo ordenador de
despesas, o processo serd encaminhado ao setor de
contabilidade da prefeitura para que seja efetuado o registro
contabil, dando baixa da responsabilidade do detentor do
suprimento.

Art.242 Se a prestagdao de contas do suprimento de fundos for
considerada irregular pelo ordenador de despesas, este devera
de imediato adotar as providéncias necessarias a apuragao dos
fatos e quantificagdo do dano causado ao erario, sem prejuizo
da adocdo da medida disciplinar cabivel, por meio de
procedimento especifico.

Art.259 Este Decreto entra em vigor a partir de sua publicagao,
revogadas as disposi¢des em contrdrio.

Carnaubais/RN, 25 de margo de 2025.

GLEIDSON BENEVIDES DE OLIVEIRA
Prefeito do Municipio de Carnaubais

LICITACAO

AVISO DE LICITAGAO - PREGAO ELETRONICO SRP N2 003/2025
— PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 2025.03.10.0009: O
Municipio de Carnaubais/RN, CNPJ n2 08.294.670/0001-70,
torna pulico através do seu Agente de Contratagdo (Pregoeiro),
que ird realizar licitagdo Pregdo Eletronico SRP N2 003/2025, do
tipo MENOR PRECO POR LOTE (AGRUPAMENTO POR ITEM), no
modo de disputa ABERTO, no dia 08/04/2025 as 08hO1min.
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA(S) PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE MANUTENGCAO, INSTALACAO E DESINSTALACAO
DE CONDICIONADORES DE AR DO MUNICIPIO DE
CARNAUBAIS/RN. Recebimento das propostas através site do
portal de compras publicas,
www.portaldecompraspublicas.com.br. Francisco Magno
Araujo da Silva. Agente de Contratagdo (Pregoeiro).

LEGISLATIVO

PROCESSO N2 021001/2025
ASSUNTO: Aquisicdo parcelada de combustivel para suprir as
necessidades da Camara Municipal de Carnaubais/RN

TERMO DE ADJUDICAGAO

Pregdo Eletrénico N2 1/2025
A Presidente da Camara Municipal de Carnaubais/RN, tendo
em vista a realizagdo da sessdo publica do Pregdo Eletronico n2
1/2025, destinado aquisicdo parcelada de combustivel para
suprir as necessidades da Camara Municipal de
Carnaubais/RN, tendo transcorridas as fases de lances e de
andlise dos documentos de habilitagao, conforme Ata da Sessao
Publica anexa; e observados os preceitos da Lei Federal n2
14.133/2021; ADJUDICA o objeto da licitagdo a:

COMERCIAL DE PETROLEO M & M SANTOS LTDA
(18.630.311/0001-08)

Item Material/Servigo Unid. Marca Quantidade Valor do
medida desconto

(%)

1 4160 - Gasolina LT Petrobras 12.000 0,10

Comum

Carnaubais/RN, 25 de marco de 2025.

Maria Eudiene da Silva Benevides
PRESIDENTE DO LEGISLATIVO

PROCESSO N2 021001/2025

Pregdo Eletrénico N2 1/2025

ASSUNTO: Aquisicdo parcelada de combustivel para suprir as
necessidades da Camara Municipal de Carnaubais/RN

| TERMO DE HOMOLOGAGAO

A Presidente da Cdmara Municipal de Carnaubais/RN, no uso
das atribuicdes que lhe sdo conferidas a legislacdo em vigor,
especialmente a Lei Federal n? 14.133/2021, tendo em vista a
realizagdo do Processo 021001/2025, modalidade Pregio
Eletronico n° 1/2025, HOMOLOGA a decisdo proferida pelo
Pregoeiro, autorizando aquisi¢ao parcelada de combustivel para
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suprir as necessidades da Cdmara Municipal de Carnaubais/RN.
Ficam a(s) empresa(s) vencedora(s) abaixo convocada(s) a
comparecer na Sede da Camara Municipal de Carnaubais/RN
para assinatura do contrato e/ou Ata de Registro de Precos no
prazo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data de assinatura deste
documento.

COMERCIAL DE PETROLEO M & M SANTOS LTDA - CNPJ:
18.630.311/0001-08, com o valor total de desconto de 0,10%
(zero virgula dez por cento)

Carnaubais-RN, 25 de margo de 2025.

Maria Eudiene da Silva Benevides
PRESIDENTE DO LEGISLATIVO

ESPACO EM BRANCO

ESPACO EM BRANCO ESPACO EM BRANCO



